Mẫu 1

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN ĐỀ NGHỊ KÉO DÀI THỜI GIAN LÀM VIỆC

	Kính gửi:
	

	
	- Giám đốc Đại học Huế;

	
	- Hiệu trưởng Trường Đại học Khoa học, Đại học Huế;

	
	- Trưởng Khoa……………...


Tôi tên là…………………………………………………Nam (nữ)…………..

Ngày, tháng, năm sinh:…………………………………………………………

Chức danh, học vị:…………………………………………………………….

Trình độ chuyên môn:…………………………………………………………

Chức danh, công tác chuyên môn đang đảm nhận:……………………………

………………………………………………………………………………….

Căn cứ Nghị định 141/2013/NĐ-CP ngày 24 tháng 10 năm 2014 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Giáo dục Đại học; Căn cứ Quyết định số 1743/QĐ-ĐHH ngày 31/12/2015 của Giám đốc Đại học Huế về việc ban hành Quy định kéo dài thời gian làm việc đối với giảng viên đủ tuổi nghỉ hưu; căn cứ Thông báo số…/TB-ĐHKH ngày … tháng …năm  ….của Hiệu trưởng Trường Đại học Khoa học, Đại học Huế về việc nghỉ hưu của viên chức và điều kiện sức khỏe, khả năng làm việc, tôi có nguyện vọng được kéo dài thời gian làm việc sau khi đủ tuổi nghỉ hưu.
Tôi làm đơn này kính đề nghị Hiệu trưởng xem xét, quyết định cho tôi được kéo dài thời gian làm việc kể từ ngày …. tháng…năm… để giảng dạy và nghiên cứu khoa học.
Tôi xin cam đoan, trong thời gian kéo dài làm việc sẽ thực hiện nghiêm túc các quy định của Đảng, Nhà nước và Trường, hoàn thành tốt mọi nhiệm vụ được giao.

Trân trọng cảm ơn./.

Thừa Thiên Huế, ngày …. tháng….năm 2021
                                               

Người làm đơn

Mẫu 2

BẢN KÊ KHAI KẾT QUẢ GIẢNG DẠY VÀ NGHIÊN CỨU KHOA HỌC

Họ và tên:…………………………

Khoa:…………………………..…

I.  KẾT QUẢ GIẢNG DẠY NĂM HỌC 2020 – 2021

- Giờ chuẩn giảng dạy: ………………………………………………………

- Giờ giảng dạy đại học trực tiếp đứng lớp
:…………………………………

- Giờ giảng dạy đại học sau đại học
: ………..…..giờ, trong đó giờ trực tiếp đứng lớp: …………….…. giờ.

II. KẾT QUẢ NGHIÊN CỨU KHOA HỌC

Các sản phẩm khoa học đã được nghiệm thu, công bố trước 12 tháng kể từ thời điểm  hết thời gian kéo dài:
1.  Bài báo khoa học, báo cáo khoa học, giáo trình, sách
	Stt
	Tên bài báo/báo cáo khoa học/giáo trình/sách
	Nhà xuất bản
	Ngày, tháng, năm xuất bản
	Số điểm được HĐCDGSNN tính

	
	
	
	
	Cá nhân kê khai
	Phòng KHCN&HTQT duyệt

	I. Bài báo khoa học, báo cáo khoa học

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	.....
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Tổng (I) =
	
	

	II. Giáo trình, sách

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	….
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Tổng (II) =
	
	

	TỔNG CỘNG (I + II) =
	
	


2. Đề tài KHCN cấp Đại học Huế trở lên hoặc hợp đồng nghiên cứu khoa học, chuyển giao công nghệ do người kê khai chủ trì

	TT
	Tên đề tài
	Cơ quan quản lý
	Kết quả đánh giá
	Ngày, tháng, năm nghiệm thu

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	Thừa Thiên Huế, ngày    tháng     năm

NGƯỜI KÊ KHAI



	Xác nhận của

Phòng ĐTĐH&CTSV
	Xác nhận của

Phòng ĐTSĐH
	Xác nhận của Phòng KHCN&HTQT


	Mẫu 3
KẾ HOẠCH GIẢNG DẠY VÀ NGHIÊN CỨU KHOA HỌC 
NĂM HỌC 2021 - 2022

	Họ và tên giảng viên:………………………………………………………………………………..………

	Trình độ chuyên môn: ……………………………………………………………………………………

	Đơn vị: ……………………………………………………………………………………………………………

	
	
	
	
	

	Stt
	Ngành/chuyên ngành 
(số lớp/nhóm) 
hoặc Đề tài/Dự án
	Học phần/số tín chỉ hoặc 
hướng NCKH
	Tổng số giờ quy chuẩn
	Ghi chú

	I. Giảng dạy hệ Đại học

	1
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 

	….
	 
	 
	 
	 

	Tổng cộng
	 
	 

	II. Giảng dạy hệ Đào tạo sau đại học

	1
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 

	Tổng cộng
	 
	 

	III. Dự kiến kết quả các công trình khoa học

	1
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 

	…
	 
	 
	 
	 

	Tổng cộng
	 
	 

	
	
	
	
	

	
	
	Thừa Thiên Huế, ngày     tháng     năm   

	
	Trưởng đơn vị
	Người lập kế hoạch

	
	(Ký và ghi rõ họ tên)
	(Ký và ghi rõ họ tên)


Mẫu 4

THỐNG KÊ GIỜ GIẢNG BỘ MÔN………………… 

KHOA:…………………………

Năm học 2020 – 2021

	Stt

	Họ và tên
Giảng viên
	Số giờ giảng phải thực hiện theo quy định (Giờ sau khi đã trừ miễn giảm theo quy định)
	Số giờ giảng đã thực hiện
	Tổng số giờ giảng dạy đã thực hiện
	Tổng số giờ vượt

	
	
	
	Số giờ giảng Đại học
	Số giờ giảng Sau đại học
	
	

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6) = 
(4) + (5)
	(7) = 
(6) – (3)

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	….
	
	
	
	
	
	


	
	Thừa Thiên Huế, ngày       tháng        năm 

TRƯỞNG KHOA




Ghi chú:  Cá nhân thuộc Bộ môn kê khai tất cả các giờ quy đổi được gồm: giờ thực tế lên lớp, hướng dẫn thực hành, chấm thi…..
� Giờ đại học: Chỉ kê giờ thực tế lên lớp


� Giờ sau đại học: kê khai giờ thực tế lên lớp và giờ hướng dẫn Cao học, NCS.





